\
W/PA

Frontoffice Mitarbeiter (m/w/d)

Raum Gmunden
ab €2.400 -

Mehr als nur ein Job - dein Vorteil mit WIPA!

Du willst mehr verdienen, mehr Flexibilitat und eine personliche Betreuung, die wirklich auf dich eingeht?
Bei WIPA bekommst du exklusive Jobchancen, die du sonst nicht findest sowie kostenlose Weiterbildungen!
Diskretion garantiert - deine Bewerbung bleibt vertraulich.

Fur ein renommiertes Unternehmen im Bereich Steuerberatung suchen wir qualifizierte Mitarbeiter, die das Team mit ihrem
Fachwissen und Engagement verstarken. Frontoffice Mitarbeiter (m/w/d)

Aufgaben

* Empfang und Betreuung von Klienten

« Korrespondenz und Schriftverkehr mit Klienten, Amtern und Behérden

* Bearbeitung von Postein- und -ausgang sowie Telefonvermittlung

* Vorbereitung von Besprechungen und allgemeine organisatorische Tatigkeiten
» Stammdatenpflege und Verwaltung von Dokumenten

Profil

¢ Ausbildung - Kaufmannische Ausbildung von Vorteil oder Erfahrung im relevanten Bereich

* Fachkenntnisse - Sicherer Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint, Teams)

* Personliche Starken - Freundliches, hilfsbereites Verhalten, strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise

e Zusatzlich bringst du mit - Kreatives, I6sungsorientiertes Denken, Organisationstalent, hohe Belastbarkeit und Stressresistenz

Angebot

« Sichere Anstellung - Langfristige Jobs bei starken Unternehmen

* Mehr verdienen - Wir verhandeln dein Gehalt & jede Erhéhung fur dich

* Flexibilitat - Jobs, die sich an deine Wunsche anpassen

» Weiterbildung - Kostenlose Schulungen fur deine berufliche Entwicklung

* Personliche Betreuung - Dein Ansprechpartner steht dir jederzeit zur Verfligung

Zusatzliche Benefits bei unserem Kunden

* Forderung der Aufstiegschancen durch berufliche Aus- und Weiterbildung

* Kollegiales Arbeitsumfeld und langfristige Perspektive

« Attraktives Gehalt - Bruttoentgelt ab € 2.400.- / Monat mit Bereitschaft zur Uberzahlung

Hinweis: Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wurde auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen
verzichtet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsatzlich fur alle Geschlechter.



