
Back Office Agent (m/w/d)
vorerst befristet bis Ende 2028

Raum Linz oder Gmunden

ab € 3.533,-

Mehr als nur ein Job – dein Vorteil mit WIPA!
Du willst mehr verdienen, mehr Flexibilität und eine persönliche Betreuung, die wirklich auf dich eingeht?
Bei WIPA bekommst du exklusive Jobchancen, die du sonst nicht findest sowie kostenlose Weiterbildungen!
Diskretion garantiert – deine Bewerbung bleibt vertraulich.

Für ein etabliertes Unternehmen aus dem Bereich Energieversorgung und Energiedienstleistungen suchen wir einen engagierten
Mitarbeiter, der mit kaufmännischem Verständnis, IT-Affinität und einer strukturierten Arbeitsweise die Vertriebsprozesse im
Geschäftskundenbereich unterstützt. Back Office Agent (m/w/d)

Deine Aufgaben

• Pflegen von Stamm- und Kundendaten in SAP IS-U und CRM-Systemen
• Erstellen und Kalkulieren von Angeboten und Verträgen sowie Übergeben relevanter Daten an die Beschaffung
• Bereitstellen von Standardverträgen auf Basis definierter Vorlagen
• Aufbereiten von Kundenunterlagen und Unterstützen bei vertrieblichen Kampagnen
• Optimieren von Arbeitsabläufen durch Einbringen von Verbesserungsvorschlägen für Prozesse und Systeme

Profil
• Ausbildung – Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, mindestens auf Fachschulniveau
• Fachkenntnisse – Sehr gute IT-Kenntnisse, insbesondere in MS Office und SAP; erste vergleichbare Berufserfahrung von Vorteil
• Persönliche Stärken – Analytische und prozessorientierte Denkweise sowie strukturierte, eigenständige und zuverlässige
Arbeitsweise
• Zusätzlich bringst du mit – Lernbereitschaft, Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und ein sicheres Auftreten im Austausch mit
unterschiedlichen Schnittstellen

Angebot
• Sichere Anstellung – Langfristige Jobs bei starken Unternehmen
• Mehr verdienen – Wir verhandeln dein Gehalt & jede Erhöhung für dich
• Flexibilität – Jobs, die sich an deine Wünsche anpassen
• Weiterbildung – Kostenlose Schulungen für deine berufliche Entwicklung
• Persönliche Betreuung – Dein Ansprechpartner steht dir jederzeit zur Verfügung

Zusätzliche Benefits bei unserem Kunden:
• Flexible Arbeitszeiten
• Betriebsrestaurant
• Moderne Arbeitsausstattung
• Attraktives Gehalt – Bruttoentgelt ab € 3.553,- / Monat – je nach Qualifikation und Erfahrung

Hinweis: Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wurde auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher Sprachformen



verzichtet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsätzlich für alle Geschlechter.


